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河南工程学院教务处                 2016 年 5 月 16 日 

  
2016 年 5月 16 日下午，学校在龙湖校区东区综合楼十楼会议室

召开学期教学例会。会议由方建印主持，教务处、实训中心以及各教

学单位教学副院长和教科办主任参加了会议。会议研究的主要问题纪

要如下： 

一、学业学位资格审查 

截止上周五（5月 13 日），各学院已经基本完成学业学位资格审

查并按要求报送材料（纸质稿、电子稿），个别未报送材料的学院请

抓紧时间，否则将影响毕业会签。教务处将于本周汇总学业学位审查

结果并抽查复审。 

二、排课工作 

“关于开展 2016-2017 学年第一学期排课工作的通知”已于 5



月 13日挂着教学管理 QQ群，请各学院（部）及时下载查看并开展工

作。 

（一）确定教学周次和新生预编班。根据校历安排，2016-2017

学年第一学期共 19周，其中第 19 周为考试周，新生从第 4周开始上

课。根据招生计划，2016 级本科（不含专升本）拟新增行政班 116

个，专科拟新增 113 个，新增的 229 个行政班目前已做进教务系统。

注意：1. 新生预编班是根据招生计划按照每班 30-35 人进行设置，

若招生计划调整或实际招生与计划差异较大，编班情况可能会有所调

整；2. 国家 2015 年发布了《普通高等学校高等职业教育（专科）专

业目录（2015 年）》，部分专科专业名称有所调整（如：原“计算机

辅助设计与制造”更名为“机械设计与制造”，原“计算机多媒体技

术”更名为“数字媒体应用技术”等），预编班以调整后的专业目录

为准。 

起止时间：第十一周周二至第十二周周三（5 月 10-11 日） 

（二）编制教学进程表。各学院（学生所在学院）根据人才培养

方案确定教学进程表。注意：1. 各学院编制教学进程表时要严格按

照给定样式，不要私自调整教学进程表格式；2. 请以行政班为单位

编制教学进程表，同专业多个行政班的教学进程要尽量一致；3. 交

叉实习实训课程，尤其是全校性质课程（如金工实习）要提前与开课

部门沟通，以确定准确的实习实训时间；4. 2013、2014 级执行 2013

版人才培养方案，2015、2016 级执行 2015 版人才培养方案，人才培

养方案以教学工程科的定稿为准。 



起止时间：第十一周周四至第十二周周三（5 月 12-18 日） 

（三）录入教学计划并核对。各学院（学生所在学院）根据人

才培养方案和教学进程，将 2016-2017 学年第一学期的开课计划录入

教务系统并核对无误。注意：1. 录入时若有新课程需要添加进课程

库，请填写“河南工程学院新增课程汇总表”加盖学院公章后到教务

科找王旭辉老师录入；2. 下学期实际开设课程若与人才培养方案不

一致，则请填写“河南工程学院人才培养方案变更申请表”审批后到

教务科找李飞亚老师备案；3. 起止周要与教学进程一致，若同专业

多个行政班教学进程不一致，则该专业的起止周请以第一个行政班为

准（教学进程以行政班为单位，但教学计划是以专业为单位，故两者

可能不一致）；4. 合理安排周学时，如：某课程总学时 48，共 16 周，

则建议周学时为 3，原则上每门课程的实际授课总学时应等于培养方

案总学时，特殊情况下可略有区别，但不得减少 4 学时以上；5. 准

确理解系统对应参数的意义。 

起止时间：第十二周周四至第十三周周三（5 月 19-25 日） 

（四）复审教学计划。教务处抽查各学院 2016-2017 学年第一学

期教学计划录入情况，各学院修改发现的问题。 

起止时间：第十三周周四至第十四周周一（5 月 26-30 日） 

（五）下达教学任务并进行教师定位。教务处根据教学计划下达

教学任务，各学院（开课学院）根据教学任务进行教师定位。注意：

1. 定位时要首先确认该班级的教学进程，注意将该班级的教学进程

与教学进程表（会提前在教学管理 QQ 群共享）核对，核对无误后再



进行教师定位；2. 为保证课堂教学效果，合班规模不宜过大；3. 教

学进程不同的行政班尽量不要合班，跨专业尽量不要合班，不能跨校

区合班；4. 应优先选择职称学历较高、教学效果良好的教师任课。 

起止时间：第十四周二至第十五周周二（5 月 31 日-6 月 7 日） 

（六）排课数据预处理。教务处审核教师定位情况、在教务系统

中初步处理定位数据。 

起止时间：第十五周周三至第十五周周日（6 月 8-12 日） 

（七）编排课表。教务处统筹好教室资源，公布课表编排注意事

项后，各学院（开课学院）开始编排课表，编排课表时公共课学院（部）

优先，排课前正方公司技术人员培训排课 2模式。 

起止时间：第十六周周一至第十六周周日（6 月 13-19 日） 

（八）确定课表。教务处处理排课数据，检查漏排、误排情况，

各学院微调课表后并公布课表。 

起止时间：第十七周一至第十七周周五（6 月 20-24 日） 

三、期末考试工作 

1.“2015-2016 学年第二学期课程考核方式一览表”已核对完

毕，命题结束后请以开课学院为单位于本周五（5 月 20 日）前将试

卷 AB 卷（一式两份）、命题审核表、试卷交接单报送教务处王珏老师，

学校将于下周对各学院报送的试卷进行规范性抽查。 

2.期末考试和四六级监考教师人员名单报送以具体通知为准。 

3.成绩录入系统将于第十四周周一（5 月 30 日）开放，成绩登

录密码会提前共享在教学管理 QQ 群，提前考试课程及考查课结课后



即可以登录成绩，7月 18 日成绩登录系统将自动关闭。 

四、 毕业设计（论文）进展情况 

通过中期教学抽查，毕业设计工作成效还是比较显著的，比如：

中期检查表填写规范，任务书填写主题比以前明确，有的学院对老师

进行毕业设计（论文）培训也比较到位。 

存在问题： 

1. 个别学院缺少对毕业设计（论文）选题的论证，不能提供工

程实际或社会实践的选题占比。 

2. 要求手写的相关表格，填写比较混乱。 

要求： 

1. 根据表格填写要求完成相关表格，要求手写的必须认真、工

整填写表格，签字部分需手写。请各学院加强对毕业设计（论

文）工作的要求。 

2. 毕业设计（论文）检测工作 13 周开始，每生检测次数为 2

次。指导老师将审核后的毕业设计（论文）提交学院进行重

复率检测，请各学院严格学生提交论文和终稿的一致性。 

3. 学生需携带查重报告参加答辩，查重报告需装入毕业设计

（论文）档案袋。 

五、 实践教学存在的问题 

1. 个别学院缺少实习、实验指导书； 

2. 开放实验室管理不到位，材料不完善。 

六、关于 2016 年本、专科毕业班体质测试补测的通知 



2016 年本、专科毕业班的大部分学生上学期由于外出实习未能

参加“体质测试”室外项目的测试。为此特通知此次补测时间安排： 

专科： 

第十四周（2016 年 5 月 30 日—2016 年 6 月 1日） 

2016 年 5月 30 日 18：00 开始（项目：50 米） 

补测学院有安全工程学院、电气信息工程学院、服装学院、工商

管理学院、管理工程学院、国际教育学院、会计学院、计算机学院。 

2016 年 5月 31 日 18：00 开始（项目：50 米） 

补测学院有机械工程学院、经济贸易学院、理学院、土木工程学

院、外语学院、艺术设计学院、资源与环境学院、人文社会科学院。 

2016 年 6月 1日 13：30 开始（项目：800 米、1000 米） 

补测学院有安全工程学院、电气信息工程学院、服装学院、工商

管理学院、管理工程学院、国际教育学院、会计学院、计算机学院、

机械工程学院、经济贸易学院、理学院、土木工程学院、外语学院、

艺术设计学院、资源与环境学院、人文社会科学院 

本科： 

第十五周（2016 年 6 月 6 日—2016 年 6 月 7 日） 

2016 年 6月 6日 18：00 开始（项目：50 米） 

补测学院有安全工程学院、电气信息工程学院、服装学院、工商

管理学院、管理工程学院、国际教育学院、会计学院、计算机学院、

机械工程学院、经济贸易学院、理学院、土木工程学院、外语学院、

艺术设计学院、资源与环境学院、人文社会科学院 



2016 年 6月 7日 18：00 开始（项目：800 米、1000 米） 

补测学院有安全工程学院、电气信息工程学院、服装学院、工商

管理学院、管理工程学院、国际教育学院、会计学院、计算机学院、

机械工程学院、经济贸易学院、理学院、土木工程学院、外语学院、

艺术设计学院、资源与环境学院、人文社会科学院 

详细安排见教务处网站以及教学管理群 

 

 


