
河南工程学院 

正方教务系统借用教室操作流程 

 

1.在学校首页点击“教务管理”中的“教育网一”图标，

或直接在浏览器地址栏中输入 http://125.219.48.18/，进

入教务管理系统登录页面，如下图： 

 

2.教师或学院用户通过账号密码登录教务管理系统，在

打开页面中点击“信息查询”下的“教室查询”菜单，如下

图： 

 

3.进入教室查询界面后，选择“校区”，“教室类别”，



和拟借用教室的时间（如起止日期，星期几，第几节），如

下图： 

 

4.点击“空教室查询”后，系统会列出选定时间段的空

闲教室，教师可根据需要，在“选定”列中的方框打勾选定，

选定后，点击“预约选定教室”按钮，如下图： 

 

5.在弹出的教室预约页面中填写相关信息，包括借用单

位，电话，原因，用途等（单位电话请填写部门座机号码，

电话请填写借用人手机号，用途要填写清楚）如下图： 



 

6.信息填写完毕后，点击“教室预约”按钮，弹出“预

约成功”窗口。预约成功后，请在上午 9:00-11:00 打电话

致 62503870（李老师）申请系统审批，审批通过后，请及时

打电话到教室管理中心（桐柏路校区，籍老师，67718738）

进行登记确认。系统审批前，教室仍处于开放状态，借用人

可取消预约，审批通过后，该教室被锁定，借用人将不能取

消该预约，此时系统会显示“打印借用单”选项。 

 

 


